Regjistrimi i njé kérkese té re.

Hapi 1.

1.1 Né fushén Institucioni zgjidhni institucionin” Ministria e Zhvillimit Rajonal”.
Figura. 1.1
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Figura 1.1 Zgjedhja e Institucionit

1.2 Né fushén Lloji I kérkesés zgjidhni njérin nga formularét:

Formulari pér LOT 1 (Shtojca Al pér Startup),

Formulari pér LOT 2 (Shtojca A2 biznese deri né dy vite pérvojé) ose

Formulari pér LOT 3 (Shtojca A2 Biznese mbi dy vite pérvojé). Figura 1.2
Vérejtje: Pérdoruesi mund t€ aplikoje vetém ne njérin nga grandet.
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Fig. 1.2 Zgjedhja e llojit té kérkesés




1.3 Né fushén Profili i kérkuesit zgjidhni njérin nga opsionet:

Person fizik ose
Person Juridik . Figura 1.3
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Fig.1.3 Zgjedhja e profilit té€ kérkuesit

Hapi 2.
Pasi qé t€ béni zgjedhjet e mésipérme, formulari do te shfaget poshté kétyre fushave.
2.1. Plotésimi i formularit

Sipér formularit gjithashtu do té€ shtohet fusha “Komuna-Rajoni Ekonomik” ku aplikuesi
duhet té zgjedhe Rajonin ekonomik dhe té klikojé Butonin “Shto Komunén dhe Rajonin
Ekonomik”, pér ta shtuar Rajonin né fushén pérkatése né formularé. Figura 2.1
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Fig. 2.1 Zgjedhja e Komunés-Rajonit ekonomik

Aplikuesi plotéson on-line kérkesén dhe bashkéngjité te gjitha dokumentet e kérkuara.



2.2. Lista e dokumenteve té kérkuar dhe shkarkimi i tyre

Lista e dokumenteve té kérkuara éshté dhéné né fund té formularit, nga ku aplikusi mund t’i
shkarkoj ato ve¢ e veg¢(1) ose t'i shkarkoje komplet té gjitha dokumentet(2). Figura 2.2

Dokumentet gé nevojiten pér kété lloj te kerkeses

1.Shtojca B Buxheti Shkarko dokumentin =
2_Shtojca C1 Projeksioni financiar Shkarko dokumentin >

3.Shtojca D Plani Veprimit Shkarko dokumentin --=

4_Shtojca E Deklarata me shkrim nga aplikanti *._Shkarko dokumentin =
Dokumentet tjera shtesé: 1. Shkarkimi i dokumenteve njé nga njé

Oferta pér makineriné apo paiisjet/shérbimet e planifikuara né projekt.

Pér t'i shkarkuar komplet dokumentet kliko kétu: | j

2. Shkarkimi i té gjitha dokumenteve

Fig. 2.2 Lista e dokumenteve qé duhet bashkangjitur dhe shkarkimi i tyre.

2.3 Bashkéngjitja e dokumenteve:

Pér té bashkangjitur dokumente, né fushén Ngarko dokumentet duhet té zgjidhet opsioni
Tjera (1), dhe pastaj té klikohet butohet Bashkéngjit Dokumentet (2). Figura 2.3
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Fig.2.3. Bashkéngjitja e dokumentit

1. Zgjedh opsionin "Tje*a"

N¢é dritaren qé€ hapet “Open” , Figura 2.4, zgjedhet fajlli ¢ do té bashkangjitet dhe klikohet
butoni Open.
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Fig.2.4. Dritarja Open

Dokumenti i bashkangjitur shfaqget poshté fushés Emri i dokumentit. Figura 2.5.
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3. Kétu shfagen dokumentet e bashkangjitura

Fig. 2.5. Shfaqgja e dokumenteve té bashkangjitura.



Hapi 3.

3.1. Dérgimi 1 kérkesés né Ministriné e Zhvillimit Rajonal

Pasi qé aplikuesi t€ plotésoj formularin dhe té keté bashkangjitur dokumentet, kérkesén
mund ta pérfundoje dhe dérgoje né institucioni pérkatés duke klikuar butonin “Ruaj
Kérkesén “ qé gjendet né fund té formés.(Poshté dokumenteve te bashkangjitura).

Ose kérkesén mund ta ruaj si Draft, qé té keté mundési pér ta pérpunua até me voné, duke
klikuar butonin Ruaj kérkesén draft.
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Fig. 3.1 Dérgimi 1 kérkesés, ose ruajtja Draft

Nése zgjedhet opsioni Ruaj kérkesén, kérkesa do te dérgohet né institucionin pérkatés dhe
kérkesa e dérguar do té€ shfaqet ne fagen “Lista e kérkesave”.

Kérkesa do té€ marr njé numér(p.sh ne rastin tone éshté 1/2019) dhe do té keté statusin
“Dérguar”. Figura 3.2.



6 Sistemi pér Menaxhimin dhe Arkivimin Elektronik t& Dokumenteve Shgip  Anglisht  Serbisht
|

Regjistro kerkesen Lista e kerkesave Lundrim Test ~ Ckycu

]
Lista e kérkesave

Ministria e Zhvillimit Rajonal Formulari per LOT 1 (Shtojca A1 per Startup)  03/01/2019 Déerguar

Fig.3.2. Shfaqja e kérkesave té dérguara.

N¢é fagen “Lista e kérkesave” aplikuesi do té€ marr informacion mbi statuset qé do t’i jepen
kérkesés gjate shqyrtimit te saj.

3.2. Ruajtja e kérkesés Draft:

Neése aplikuesi déshiron ta ruaj kérkesén si Draft, pér ta plotésuar ose korrigjuar mé voné
duhet té klikoje butonin Ruaj kérkesén Draft.

Kérkesa e papérfunduar do te shfaget te fagja “Lista e kérkesave”

Pér ta ri-hapur kérkesén e ruajtur draft duhet té klikohet né numrin qé merr kérkesa , né
fushén Nr.(Ne rastin toné duhet klikuar mbi numrin 1/2019). Figura 3.3
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Fig.3.3. Kérkesa e ruajtur Draft.



NEé keté rast kérkesa do te jete ne gjendje e modifikimit ku pas plotésimeve shtese ajo mund
té dérgohet né institucion duke klikuar butonin Ruaj Kérkesén ose mund te ruhet prap si
Draft duke klikuar butonin Ruaj kérkesén Draft

Vérejtje: Kérkesa nuk éshté dérguar né institucion pérderisa éshté e ruajtur Draft.. Kur
kérkesa dérgohet né institucion, statusi i saj do té jeté “DERGUAR”
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